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GUIA PER A USUARI ENTITAT

1. Introduccio dades de I’Entitat

Per tal daccedir a [laplicaci6 de gesti6 per les entitats cal entrar al web

www.cetarragones.cat i accedir al menU AREA PRIVADA ESCOLES

Per entrar a I'aplicacié de llicencies la Consell proporcionara un usuari i paraula de pas,
personalitzat per cada Entitat. (En el moment de presentar el full d’'inscripcié d’entitat es

facilitara el “usuari” i la “paraula de pas”)

a
| |

© Entrar

2. Introduccio dades de I’Entitat

2.1. Dades generals

Un cop dins la aplicaci6 a la opci6 de la barra de menu principal Entitats omplir els camps
relacionats amb les principals dades del Entitat.
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GAVA, CLUB HANDBOL +info
Cif Codi club Extern Any Fundacié  Data Darreres Eleccions  Data de Registre CCE Numero Registre CCE
|6582EIE|94EI | |BEI13 | |195? | |27—U4—2E|12 | |U1—U‘1—1963 | | |

/] L
CLUB HANDBDL GAVA

L

Data Darrer Estatut  Estat Club

I [

Afegir descripcid

9 Dades correspondéncia Mapa de localitzacié  [[] Localitzacic estrangera
Domicili* Codi Postal*  Municipi* Provincia®

|F‘TGE ELISENDA DE MOMNTCADA.4 (Estadi I| |08850 ‘ | GAVA Izl BARCELONA j |

Telefon Fix Maobil Fax Correu electronic Web

| | |629?24QD4 | ‘936629302 | |secretaria@handbolgava.es | |www.handb0|gava.cat

[[JJ Documents adjunts pel club

|J Seleccionar archivo | N... |Se\ecciona opci6|z|| |& u Seleccionar archiva | N... |Se|e:cmna opcié|z|| |E}

Arxiu (1Mb maxim) Tipus d'adjunt Descripcio Arxiu (1Mb maxim) Tipus d'adjunt Descripcis

2.2.Components de junta

Aquest apartat permet introduir els membres de la junta, amb el seu carrec e informacié

associada. Ex.: President, Vicepresident..

Per configurar aquesta funcionalitat seguirem els seglients passos:
1. Seleccionar la pestanya C. Junta situada a la part inferior del formulari.

P.Contacte Llicéncies Federats Albarans Llic.  Historic Aloarans  Albarans M. Sancions  Modalitats  Albarans Inscri. Equips

Components Junta

ro Nou Component Junta I € Eliminar Component junta | | 33 Etiquetes

Sel.  MNom Cognoms Nif Carrec Altres Carrecs Domicili Municipi Teléfon Email

2. Fer clic sobre Nou Component Junta.
3. Introduir les dades i Desar.
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 Tormar

FORMULARI COMPONENT JUNTA} it

Nom * Cognoms * NiffNie

Afegir observacions

9 Dades de localitzacié Mapa de localitzacié [ Localitzacio estrangera
Domicili Codi Postal Municipi Provincia Comarca

| 1| =] [=]| -]

Teléfon Fix Mabil Fax Correu electrénic Web

| | | | | | | | | |

Carrec* Altres carrecs Tipus de nomenament Data de nomenament

Seleccicna opcid - :l | | | | |

2.3.Persones de contacte

Aquest apartat permet introduir les persones de contacte associades al Entitat amb el seu
carrec e informacié associada. Ex.: Coordinador esportiu, director técnic...
Per introduir els components de la junta, a través del boté Nova Persona Contacte que hi
ha a la pestanya “P. Contacte” que es troba a la part inferior del formulari.

C.Junta |P.Contacte | Albarans Llic. Historic Albarans  Albarans M. Sancions

Persones de contacte

I @ Nova Persona Contacte I 51 Etiquetes

Sel.  Nom Cognoms Carrec Altres Carrecs Domicili Municipi Teléfon Mobil Email

1 wicens RECA.J RODA Altres Vicepresident Esportin Escola Pia 94 Esc. B31  SABADELL 937264619 630272428 vicrec2000@yal
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3. Creacio de Llicencies

El Circuit de la llicéncia estara marcat pels estats de la mateixa i en tot moment podem
controlar i ser coneixedors del seu estat.

Una llicencia sempre estara associada a un participant i un participant pot tenir varies
llicencies, sempre que la Consell ho permeti.

Els diferents estats d’'una llicencia, son:
» Validada. Estat en que queda la llicéncia un cop I'entitat o el consell crea la llicencia

" . Estat en el que queda la llicencia en el moment que se li associa un
Albara pendent de pagament.

= Tramitada. Un cop l'estat de l'albara passa a Pagat, la llicencia passa a estar
tramitada, finalitzant el procés.

* En determinats Consells aquest estat no existeix, ja que la llicéncia es crea directament com a Validada.
Aixo es pot configurar al formulari de Subcategoria, des de I'opci¢ “Estat inicial llicéncia”

En determinades situacions podem tenir altres estats:
= Anul-lada. En casos de detecci6 d’errors en llicéncies ja tramitades, la Consell les
pot marcar com Anul-lades. Aquestes llicencies no s’eliminen i resten associades a
Ialbara.
= Baixa per canvi d’ Entitat. En casos on a mitja temporada el participant canvia de
Entitat, la Consell ho pot autoritzar, posant la llicencia en aquest estat, i permetent

al participant treure una nova llicéncia amb un Entitat diferent.
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Per tramitar les llicencies realitzarem els segiients passos:

1- Menu principal Llicéncies.
2- Seleccionar Nova Llicencia.

Club | Llicéncies' Albarans  Federats Equips Inscripcions Calendaris  Comunicats  Estadistiques

Llicéncies

1| B imprimir * || € Nova Llicéncia

> Seleccionaopcié — v » Seleccionaopci » » Selecciona opci + | Cerca | Netejar

Sel.  Albara CodiEquip Categoria Nom Cognoms Data naixer CatSalut NifiPass. Estat SubCategoria Data Emissi CodiEquip N
] 0043&nM1  Sénior Preinscrita Sénior Masculi d'e a
&} 0045&nM1  Sénior Preinscrita Sénior Masculi d'e a
] 0043&nM1  Sénior Preinscrita Sénior Masculi d'e a
] 0045&nM1  Sénior Preinscrita Sénior Masculi d'e a

3- Introduir els camps de recerca i seleccionar el tipus de llicencia.

MifiMie Accepto tenir el consentiment de la persona sobre la
| que es consultenfintrodueixen les dades. L'accés a

aguesta informacid sera registrat.
Passaport

| | Acceptar 0

CatSalut (menors de 16 anys) L L
| | [ Llicencia oficialftecnic

@ Llicéncia jugadoria

Data naixement

Omple un dels tres camps seglients:
CatSalut, MIF/MIE 0 Passaportila data de
naixement.

Buscar Cancelar

a. Si el participant no existeix o bé falten dades obligatories del participant per

omplir, s’obrira un formulari de participant on introduirem les dades. Un cop
introduides fer clic al bot6 Desar i tornarem a fer clic sobre el bot6 Nova
Llicencia i tornar a introduir els camps requerits per tal d’obtenir la fitxa del
participant.
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b. Si el participant existeix s’obrira directament la fitxa del participant associat al

Formulari de Nova Llicencia.

S

[FORMULARI DE LLICENCIES}irto

Estat Data d'emissio

| Nova llicéncia | | |

Nom Cognoms CatSalut
JOSEP MARIA | |ABELLA PLADELLORENS ||
DI DataMaixement Tel&fon fix Movil Email
347372568 | |0708-1970 || || || |
43 anys

Observacions

Club
|GRACIA, OAR SABADELL |

Equip*
| Selecciona opcia —» IZ|

Niamero col-legiat metge*  Vigéncia de la llicéncia®
| | |Se|ecciuna opcid —> IZ|

El Quotes

La subcategoria no té quotes associades.

2. Introduir els camps requerits.
3. Per finalitzar fer clic a Desar.
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4. Gestio d’Albarans

4.1. Albarans de llicéncia

Un albara de llicencies és el sistema pel qual s’agrupen un conjunt de llicencies del mateix
Entitat, i ens permet gestionar-ne el seu pagament.

Un albara té dos possibles estats:
» Pendent. L’albara esta pendent de pagament per part del Entitat, i les llicéncies
associades estan en estat
= Pagat. Un cop el Entitat ha realitzat el pagament de I'albara I'estat passa a Pagat, i
la llicencia passa a estar Tramitada.

4.2.Creacio d’albarans de llicéncia

Anem al llistat Llicéncies > Validades, seleccionem n llicéncies i fem clic al botdé Nou Albara

Federacié Entitats Llicéncies Albarans Socis Modalitats Estadistiques Altres™

Llicéncies Validades

3 @ Nou | | B Imprimir ¥ | | @ validar Llicéncies

MNova Llicéncia |

Entita ' = |Z| Selecciona opcid |Z| Selecciona opci |Z| Selecciona opci |Z| |Cerca | Hetejar
ou Albara

Sel. Codi Llicénc = Estat Club CatSalut Nom Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria Tipus SubCat. Es

3537 Validada GRUP EXCTA. MANLLEL ANTON COSTA ORRIOLS FEEC 2013 Majors. Majors. No habilta MASIES DE ROI

* Aquesta funcionalitat només esta habilitada per determinats consells..

4.3.Pagament d’albarans

Aquesta funcionalitat només esta activa en Consells que tinguin habilitat el pagament
online amb tarja de credit. El procediment sera el seglent:
1. Anem a la opcié de menu principal Albarans.
2. Buscar I'albara desitjat pendent de pagament i obrir la seva fitxa.
3. Ferclic al bot6 Pagar , seleccionarem el tipus de pagament i la data de pagament.
4. Confirmarem que les dades e imports son correctes i farem clic Continuar amb el
pagament.
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Cancelar Continuar amb el pagament.

CONFIRMACIO DE PAGAMENT

Esta segur de continuar amb el pagament?.

Codi de I'albara: 80847
Codi de la transaccio: 20847-1
Import: 89,80 €

5. S’obrira una finestra on es demanara les dades de la tarja de crédit i es procedira a
fer efectiu el pagament.

Datos de la tarjeta

Introduzeca el ndmero de tarjeta (sin espacios en blanco) con la cual desea realizar la operacidn,
Se aceptan como medio de pago las tarjetas MasterCard, Visa, adernds de cualquier tarjeta de "la Caixa".

MWirmero de la tarjeta:

Fecha de caducidad: Mes | 0] afio |10
Cod, Seguridad
MasterCard Verified by
VISA

learn maore

arn mene

Exemple passarel-la de pagament

6. Un cop fet efectiu el pagament, l'albara passara a estat Pagat i si és un albara de
llicencies aquestes passaran a I'estat Tramitada.

5. Inscripcié a Competicio
5.1.Competicié d’equip
Aquest procés ens permetra inscriure un equip a una competicio:

1. Anar a la opcié de menu Equips > Tots.
2. Localitzar I'equip desitjat i obrir la fitxa 0 bé crear un nou equip clicant Nou Equip.
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4= Tornar || 3 Imprimir | &, Desar i inscriure a una competicié || &, Desar ‘

FORMULARI DE L'EQUIP -info

Id Equip Codi Equip Nom#*
1292 | [012HBe1 | |Los anGELES DE CHIcA
Club

|GAVA. CLUB HANDBOL

Modalitat Categoria

SubCategoria
|Handbo| Platja | |Abso|uta | |HBPMX Campionat de Catalunya Handbol Platja M
Haorari dels partits Dia del partit Color de la samarreta® Color del pantalé*
|DD:DD | |Se|ecciona opcig —» El | | | | Pista Coberta []

Segona Equipacia*

Color de la samarreta® Color del pantalé*

Afegir descripcid

3. Introduir les dades necessaries en cas que sigui un nou equip i clicar Desar i
inscriure a una competicio.

Tornar | Im Desar I

FORMULARI DE INSCRIPCIO |

Nom Estat Codi Equip

[sEn | [Nova insc | [o24sent |
Lliga*

| Seleccicna cpcid —= |Z|

La lliga no té guotes associades.

Import corresponent a la suma de la quota d'inscripcié i |a taxa especial per equip

4. Seleccionar la Lliga/Competicié i Desar. Aquesta operacié generara un albara
d’inscripci6 a competicid, accessible des del llistat Albarans > Albarans
Inscripcions o bé des de la pestanya Inscripcions de la fitxa de I'equip.

5.2. Competici6 individual

Aquest procés ens permetra inscriure un participant a una competicié d’esport individual:

1. Anar al llistat de llicencies, des de I'opcié de menu Llicencies > Per estat > Totes.

2. Buscar i seleccionar la llicéncia del participant sobre el que fer la inscripcié clicant
Nova Inscripcié.

10
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3. Seleccionarem la competicio i clicarem Desar. Aquesta operacié generara un albara
d’inscripcié a competicid, accessible des del llistat Albarans > Albarans Inscripcio o
bé des de la pestanya Inscripcions de la fitxa del participant.

1
| 4 Tornar | |[E| Desar |

FORMULARI DE INSCRIPCIO

Club

|Grup d'Empresa Ribagorcana |

Nom Cognoms Data de naixement

[1aunEe | JORDANA FARRERD | [27-05-1957
dd-mm-yyyy

Lliga®

| Selecciona opcid -->» |ZI

La lliga no té quotes associades.

6. Comunicats

11



